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HUONG DAN
Quy trinh, thii tuc két nap doan vién, hdi vién wu td
vao Pang Céng sin Viét Nam

Nhim tao sur théng nhét trong t& chire thuc hién gifta cac cdp Uiy va cac doan
thé chinh tri - x4 héi trong codng tac két nap doan vién, hoi vién wu ti vao Dang,
Ban T chirc Thanh ty va Ban Thuong vy Thanh Poan, Ban Thudng vu Lién doan
Lao déng thanh phd, Ban Thudong vu Ho6i Lién Hiép Phu ni thanh phd, Ban
Thudng vu Hdi Néng dan Thanh phé H5 Chi Minh ban hanh huéng dan quy trinh,
thil tuc két nap quén chiing la doan vién, hoi vién wu ta vao Dang Cong san Viét
Nam, nhur san:

Phin thir nhat
POI VOI POAN VIEN POAN THANH NIEN
CONG SAN HO CHI MINH UU TU

I. NHUNG VAN DE CHUNG

1. Doan vién Poan Thanh nién Céng sin H6 Chi Minh wu ti (sau day
viét tit 13 doan vién wu th): La nhimg doan vién

- C6 quan hé chinh tri cta ban thin va gia dinh r8 rang, c6 nhén thic dling
dan vé Pang Céng san Viét Nam, cé nguyén vong va v thirc phan ddu vao Pang
Cong san Viét Nam.

- Qua d4nh gi4 chit lvong doan vién duoc phén loai 14 doan vién hoan thanh
xudt sic nhiém vy va duoc binh chon, cong nhan 1a doan vién uu ta.

2. Cam tinh Déng: Trong pham vi huéng dan nay la nhirng doan vién uu t4
khi dugc t6 chirc Poan gidi thiéu, dugc chi bd xem xét, dua vao nguén két nap
dang vién cia chi by. Poan vién wu ti duge cdng nhin 1a cam tinh Pang phai 1a
ngudi ¢6 dii didu kién theo quy dinh tai Piéu 1, Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam.

Cam tinh Déng dugc chi bo giao nhiém vu va xét, d& nghi hoc 16p bdi dudng
nhén thirc vé Pang,



3. Nhém Tu dudng rén luyén

- Do ban thudmg vu (ban chip hanh) doan co s6, chi doan co s¢ tham muu
cap Uy co sé thanh 14p hodic chii dong thanh 18p (trong truong hop khong co cap ty
co s&) nhim tao moi trudng rén luyén va gitip doan vién wu ti, cam tinh Dang Va
dang vién dy bi, dang vién tré dang tham gia sinh hoat doan trudng thanh hon vé
nhén thirc va hanh dong cach mang trong thuc tién.

- Dbi v6i td chitc Poan trén dia ban dan cu, trong luc lugng vii trang va khu
vuc cdng nhan lao déng: nhom Tu duong rén luyén duge thanh lép va hoat dong &
cép doan co s& hoic chi doan co s& gén voi dia phrong, don vi.

- D6i véi t chitc Poan trong céc trudng Pai hoc, Cao déng, Trung cip
chuyén nghiép va day nghé: nhém Tu dudng rén luyén duoc thanh lap & cép chi
doan co s& (d6i v6i chi doan gido vién) hodc doan co s&, doan khoa, lién chi doan
khoa tré 1én.

4. Gidy cong nhin doan vién wu ta: 13 gidy chimg nhin cAp cho doan vién
khi hoan thanh xuét sic nhiém vy va di duoc cong nhin doan vién wu ta.

IL QUY TRINH GIOI THIEU POAN VIEN UU TU VAO DANG POI
VOI CAC CAP BQ POAN

1. Giai doan 1: Binh chon doan vién wu ti tir doan vién hoan thanh xuét
sic nhiém vu

- Buc 1: Chi doén t8 chirc d4nh gid chét luong doan vién dinh ky cudi ndm
(hodc cudi nam hoc dbi véi khu vyc trudng hoc) theo huong dén cia Ban Thuong

—v@hm@e%manh@eﬂogmmm‘ ié 3

danh g1a cnat IHQ‘Ilg chi-doan:

: 2 ¢ an chi 14 co s&
cho v1ec danh gxa chat lu'cmg trong ch1 doan va ket qua danh gi4 chét lwgng doan
vién cubi ciing vin & cp chi doan.

- Buée 2: Ban chép hanh doan co s, chi doan co s&, dua trén két qua danh
g1a chét luong doan vién cta chi doan, huéng dan cho doan vién hoan thanh Xuat
sac nhiém vu (d01 voi nhitng doan vién dugc cdng nhan doan vién hoan thanh xuét
séc nhiém vu lan déu hoiic duge céng nhén lai sau khi bi gidn doan gifta cdc ndm)
viét bai cim nhén v& Béng, vé viéc hoc tép va lam theo tu tuong, dao dirc, phong
cach Ho Chi Mmh Bal V1et can the h1en 1o nhan thire, suy nghl tinh cam, trach

dao du'c phong cach Ho Ch1 Mmh (do1 VO‘I doan bd phan tong hop két qua bmh
chon va bao cao danh sach doan vién uu th vé doan co sd).



- Ban chép hanh doan co sé, chi doan co s& nhén xét va danh gid két qua
timg bai viét, chi dong trao ddi, xin y kién clp Gy co s¢ vé tidu chudn chinh tri ctia
bén than va gia dinh doan vién hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Budc 3: Trén co s& danh gia nhan thic vé Péang, vé viéc hoc tép va 1am
theo tu tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh thong qua bai viét ciia doan vién
xuit sic, Ban chép hanh doan co sd, chi dodn co 56 (moi clp 0y co s& cling tham
gia) hop xét va binh chon doan vién wu th.

Luu : Viée binh chon doan vién wu til duoc thyc hién dua trén tong s6 doan
vién hoan thanh xuét sfc nhiém vu duoc danh gid chét luong doan vién cubi nim
ctia chi doan. Podn vién uvu t4 ciia ndm hién tai phai la doan vién hoan thanh xuét
sic nhiém vu ctia nim trude lién ké (déi vdi khu vuce trudong hoc 1a ndm hoc trude
lién k&).

- Buéc 4: Ban Chép hanh doan co sé, chi doan co s& g hd so d& nghi cong
nhén doan vién uru ti ciia don vi minh vé quan, huyén Poan, Thanh Poan Thu Birc
va trong duong. Trén co s& két qua binh xét va dé nghi clia doan co s6, chi doan
co s6, ban thuong vu quén, huyén Doan, Thanh Poan Thu Dic va tuong duong
thém dinh, xem xét hd so, ra quyét dinh va gidy cong nhén doan vién wu ti. D6i
véi doan co sé truc thude Thanh Poan Thanh phd H6 Chi Minh, sau khi thue hién
viéc hop xét va binh chon doan vién va t thira quyét dinh va gidy c6ng nhan doan
vién vu ta hang nam.

- Thoi han céng nhén: trong vong 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan do hd
so dé nghi c6ng nhan doan vién vu t.

- Budc 5: Ban chap hanh doan co sé thong béo két qua binh chon &n tip
thé chi doan noi doan vién vu t dang sinh hoat. Chi doan (ké ca chi dodn co s0) tb
chirc trao danh sach doan vién wu tt cho Pang nhan dip cac ngay 18, su kién trong
dai ctia dt nudc, dia phuong, don vi gin véi cac cude gip g0, trao dbi véi cép ty
hang nim (t6i da khéng qua 2 dot/nim).

Luweu y: Trudmg hop nhitng doan vién vu ti di duoc binh chon tir 2 nim tré
16n, ban chip hanh doan co sd, chi doan co s& can:

+ Trao dbi véi chp Gy dé ndm rd nguyén nhan doan vién wu t0 chua duge
cong nhén ] cam tinh Déang hoic 1a cam tinh Péng nhung chua duge két nap vao
Péng dé cé huong thao g khod khin v& thi tuc hoiic ¢6 bién phap bdi dudng, gitp
d& phu hop.

+ Hudng din cho doan vién uu td hudéng khic phuc (néu 13 nhitng han ché
vé niing lwc, phdm chét ...).

- Pinh ky hang nim, ban chdp hanh doan co sé, tap thé chi doan co s6 ra
sodt, didu chinh danh sach doan vién wu ti va giri cho cdp ty co s& dé xem xét 1a
cam tinh Dang va phan cdng dang vién chinh thuc theo déi gitip d.
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2. Giai doan 2: Boi dwéng, huéng din doan vién wa ti phin ddu, rén luyén

- Bwéc 1: Ban chép hanh doan co sd, tip thé chi doan co s& gidi thidu doan
vién vu t vao hoat ddng trong nhom Tu dudng rén luyén.

- Buée 2: Ban chép hanh doan co sé, tip thé chi doan co s& phan cong giao
nhiém vy cho doan vién tu ti d thir thach (phdi hop v6i dang vién chinh thire dugc
chi by phan céng gitip d& doan vién uvu ti 14 cam tinh Pang), tham muu cap Uy
huéng din, tao diéu kién va theo dbi danh gid két qua thyc hién. Phbi hop véi nhém
Tu dudng rén luyén dé quan Iy sinh hoat dinh ky, nhén xét vé tinh hinh tham gia rén
luyén ctia doan vién v th 3 thang/1 14n, béo céo véi cip Gy va Poan cip trén.

- Buwoce 3: Quén, huyén Poan, Thanh Poan Thi Pire va tuwong duong:

+ Thudng xuyén t6 chirc sinh hoat v&i nhidu hinh thire (hoi thao, toa dam...)
theo céc chuyén @&, tim hiéu v& dudmg 16i, chi truong, chinh séch cia Pang, v&
nhitng van d& thoi sy ma doan vién uu t0, cam tinh Péng quan tm, gip g& cic
dong chi cach mang 180 thanh...

+ Phéi hop ban 6 chiic cp tiy tham muu quéan ty, huyén Gy, Thanh Gy Tha
Pic, dang ty cip trén co s& td chire 16p bdi dudng nhan thic vé Pang cho cam
tinh Dang 1a doan vién uu ta tham gia hoc tdp va nghién ciru.

+ Dinh k¥, tham muu t6 chitc gip g&, dbi thoai gifta cAp Gy v&i doan vién
uu ti, cam tinh Pang, dang vién tré.

Luu y: Poan vién vu th dén tudi truong thanh Poan: ban chip hanh chi doan
hodc chi doan (noi chura ¢6 ban chip hanh chi doan) t§ chic 18 trudng thanh, ghi
nhan qué trinh phén diu va truéng thanh cia doan vién. Ban chép hanh doan co &,
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vién dang cdng tac, lao dong, sinh hoat va hoc tip d& c6 hudng tiép tuc theo ddi,
gitip 4. Néu doan vién dén tudi truong thanh Doan (qua 30 tu6i) nhung ¢ nguyén
vong tiép tuc sinh hoat Poan thi vin ghi nhan va tiép tuc tao didu kién cho doan
vién tham gia sinh hoat va dugc gidi thiéu doan vién wu th nhu binh thudng.

3. Giai doan 3: Giéi thiéu doan vién wu td vao Dang

- Burée 1: Qua qué trinh phin d4u, rén luyén cia doan vién uu ti (cé tham
khao ¥ kién nhin xét cla ban difu hanh nhém Tu duéng rén luyén), trén co s¢ ¥
kién ctia chi bd vé vide lkét nap dang vién, ban chip hanh doan co sé, chi doan co
s& huéng dan va tién hanh thuc hién thi tyc gi6i thiéu doan vién vu to sang Dang
xem xét két nap.

- Burde 2: Tép thé chi doan hop nhén xét va biéu quyét gi6i thiéu doan vién
uu ti sang Pang xem xét két nap (néu xét nhidu doan vién uu ta thi tién hanh nhan
xét va biu quyét timg ngudi modl) véi ty 18 trén 1/2 tdng sé doan vién c6 mit tai
héi nghi ddng y (hdi nghi chi doan chi c6 gid tri khi c6 it nhit 2/3 sb doan vién
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duoc triéu tap tham du). Ban chdp hanh chi doan Ifip bién ban va nghi quyét dé
nghi giri v& chi bd va ban chdp hanh Poan cip trén truc tiép.

Luu y: - D81 v6i chi doan co sd thi giri v& cép ty ciing cép.

- D41 v6i Poan b phén thi tong hop két qua va bio cdo doan co sd.

- Burée 3: Hoi nghi ban chip hanh doan co sé hop xét va ra Nghi quyét gidi
thiéu doan vién uu ti vao Pang xét két nap véi su tan thanh clia trén 1/2 tong s6 ty
vién ban chip hanh c6 mit (Hdi nghi Ban Chap hanh c6 gia tri khi ¢6 it nhat 2/3 ay
vién ban chip hanh dugc triéu tdp). Noi dung Nghi quyét can néu 16 nhitng wu
diém, khuyét diém cta doan vién vé phém chit chinh tri, dao dirc 16i sbng, ning
luc cbng tic, quan hé quin ching; sb ty vién tin thanh va so Uy vién khéng tan
thanh giéi thiéu doan vién wu ti sang Dang xem xét két nap.

Luu y: Ban chip hanh doan co s&, tip thé chi doan co s& gitt vai tro gidi
thiéu doan vién uu 11 vao Pang, dam béo va chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung
gid1 thiéu.

- Bude 4: Ban chp hanh doan co s& giri Nghi quyét gisi thiéu doan vién uu
t0 vao Péang cho cép ty chi bd.

Luu y:

- Péi v6i cac Doan trudong Pai hoc, Cao déng twong duong cip huyén, bi
thur doan co s& thay mat ban chip hanh ky tén trong Nghi quyét giéi thiu, ban
thudng vu Doan trudng xac nhan chit ky & bén tréi (c6 ky tén dong dau).

- P&i v6i chi doén co s& truc thude quén, huyén Doan, Thanh Poan Thu
btc va tuong duong: hdi nghi chi doan hop xét va ra Nghi quyét gidi thiéu doan
vién wu ti sang Pang xem xét két nap. '

- Qua 12 thang, ké tir khi 1ap hd so dé nghi két nap ngudi vao Pang ma chi
bo chua xem xét d& nghi két nap thi ban chip hanh dodn co s& hodc thp thé chi
doan co s& phai ban hanh lai Nghi quyét giGi thiéu Poan vién uu ti vao Déang.

- Truong hop Poan vién uu ti dang dugc té chirc Poan xem xét gidi thiéu
vao Pang ma chuyén don vi cong tac, hoc tip, 1am viéc hodc noi cu trd méi thi ban
chap hanh doan co s&, chi doan co s& noi di [dm van ban chimg nhén doan vién wu
th dang duoc td chic doan gitp d, xem xét gidi thiéu vao Pang (giri kém Nghi
quyét néu di ban hanh).

4. Giai doan 4: Tiép tuc theo ddi qua trinh phin d4u ciia dang vién dw bj

- Pang vién du bj tip tuc sinh hoat nhém Tu dudng rén luyén va guong
méau trong sinh hoat chi doan.

- Khi hét thoi gian du bi, dang vién du bi viét ban tir kiém diém qué trinh
cong tac va tham gia hoat dong Poan, ban che“'lp hanh chi doan trao dbi véi Ban
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diéu hanh nhém Tu dudng rén luyén théng nhét nhan xét danh gia va t6 chirc hop
g6p ¥ qué trinh phan d4u cia dang vién du bi. Lap bién ban va vin ban d& nghi goi
vé chi bd va Poan cép trén truec tiép.

IIL. QUY TRINH TIEP NHAN, BOI DUONG VA KET NAP POAN
VIEN UU TU VAO PANG POI VOI CAC CAP UY

1. Pbi v6i Chi b

- Bwoc 1: Chi bd ¢o6 trach nhiém danh gid so lugc vé quan hé chinh tri cta
gia dinh va ban than dodn vién xult sic khi binh chon 13 doan vién vu ta. Tiép
nhin danh sich doan vién vu ti (43 dugc cip gidy cong nhin doan vién vu ta) do
ban chép hanh chi doan (hoic bi thu/phé bi thu chi doan, néu noi d6 khéng ¢ ban
chz”ip hanh chi doan) thudc pham vi 14nh dao cta chi bd gidi thiéu. Trén co s& danh
sach do, chi bd xem xét, cong nhin doan vién wu ti 1a cdm tinh Pang va cit di hoc
16p bbi dudng nhén thirc v& Dang.

- Buée 2: Phan cong dang vién chinh thirc gitp d& doan vién wu ta dugce
cdng nhén 1a cdm tinh Pang (goi 1a cam tinh Pang). Trudong hgp cam tinh Pang
trén 30 tubi, Chi b phan cdng hai dang vién chinh thic giup d6.

- Bwrde 3: Dinh ky hang thang, dang vién dugc phin cong ¢ trach nhiém
béo céo v6i chi bd v& qua trinh phin d4u, rén luyén ciia cam tinh Péng. Huéng dan
cam tinh Pang thuc hién c4c thi tuc xin vao Pang.

Chi b ra soat lai danh sich cAm tinh Péang & chi bs: db1 véi nhiing cam tinh
Dang cb du didu klen va tleu chuan theo quy dmh cua Dleu le Dang thi chi b¢ cho

’\ A r

lap ang V1en dua

kho1 danh sach nhu:ng cam tlnh Dang (thong bao cho ba.n chap hanh doan CO 80,

chi dodn co s& gidi thiéu dé biét); dong thdi bd sung doan vién uu th méi duge
doan co s&, chi dodn co s¢ gidgi thiéu vao danh sich cdm tinh Pang, phén cong
dang vién chinh thirc theo déi, gitp d&. P61 v6i nhitmg cam tinh Pang con cb mit
yéu, chi bd phén céng dang vién chinh thic ¢6 uy tin dé gitip d& quén ching khic
phue, phin ddu vao Dang va chiu tréch nhiém gi6i thidu quan ching dé vio Pang
khi d didu kién, tiéu chuan.

Pinh ky hang quy hoic 6 thing, chi bb thoéng tin cho ban chip hanh chi
doan, cam tinh Pang v& nhén xét, ddnh gid cia chi bd v& vu diém va ban ché cia
cam tinh Pang trén 4 mit: nhan thirc chinh tri; niing luc chuyén mén, két qua hoc

tap, lao dong; dao dirc, 161 séng; tham gia sinh hoat doan thé va tw ren luyén.

- Buéc 4: Chi ay hodc chi bd (noi chua c6 chi tty) td chie 14y ¥ kién cia dai
dién t6 chirc chinh trj - x4 hdi ma cam tinh Pang 14 thanh vién; 14y ¥ kién nhan xét
ctia chi 1ty hoic chi b (noi chwra ¢6 chi y) noi cur tril cia cam tinh Pang; tong hop
v kién nhén xét.



Luu y: Trudmg hop ngudi vao Pang cu tri trong doanh trai, nha tap thé don
vi, ky tlc x4... (khéng thudc quyén quan 1y cia dia phuong) thi 14y ¥ kién cip ay
quén ly doanh trai, nha tap thé don vi, ky tic x4 ... thay cho y kién clia cap iy noi
cu trui.

- Bwée 5: Chi b hoan tit tha tuc, bop xét dé nghi két nap dang vién cho
cam tinh Pang, néu duoc hai phin ba s6 dang vién chinh thic tré Ién biéu quyét
ddng v k&t nap ngudi vao Pang thi chi bd ban hanh Nghi quyét d& nghi két nap
dang vién (giri hd so d& nghj két nap dang vién 18n cp ty cAp trén).

- Bude 6: Chi b t5 chiic 18 két nap Péang cho Poan vién uu ti trong vong
30 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh két nap dang vién clia chp ty
c6 thim quyén.

Sau khi cam tinh Pang duoc két nap vao Pang, chi bd tiép tuc phin cbng
dang vién chinh thirc theo ddi, gitip d& ding vién méi trong thoi gian dur bi va et di
hoc 16p dang vién mai.

Luu y:

- Chi b6 khong duoc xét va dé nghi két nap dang vién cho nhiing doan vién
chua duge cong nhan 1a doan vién uu ta.

- O nhimg noi c6 déng ty bd phan thi déng &ty bo phan thim dinh nghi quyét
dé& nghi két nap déng vién ctia chi bd va bao cdo két qua thAm dinh nghi quyét dé
nghi két nap déng vién, giii cp Uy co s6.

2. Pbi véi ddng iy co sb

- Budc 1: Kiém tra hd so d& nghi két nap dang vién do chi bd giri dén, néu
c6 nhitng ndi dung chua 18 thi thim tra x4ac minh nhfing ndi dung dé.

- Buéc 2: T chirc hop xét dé nghi két nap dang vién cho cam tinh Pang
(sau khi hd so dd hoan tét), néu dugc hai phan ba s6 dang Gy vién trd 1én biéu quyét
dong y thi dang iy ban hanh Nghi quyét d& nghi két nap dang vién va gui cép iy
chp trén xét két nap dang vién hodc ban hanh Nghi quyét két nap dang vién (néu
dang ty co s& dugc 1ty quyén két nap dang vién).

- Buée 3: Chi dao chi b td chirc 18 két nap déng vién khi c¢6 quyét dinh két
nap clia cip uy c6 thim quyén trong vong 30 ngay 1am viée (c6 thé moi dai dién
céc doan thé chinh tri - x& hdi noi ngudi vao Pang 1a thanh vién). Néu dé qua thoi
han néu trén chi bd phai bao va dugc cip dy cép trén tryc tiép dong y.

(Dinh kém Phu luc 01)



Phan thir hai
POI1 VOI POAN VIEN CONG POAN, HOI VIEN UU TU
I. TIEU CHUAN
- La doan vién cdng doan wu td, hdi vién v ti cia doan thé chinh trj - x& hi;
- C6 da tiéu chuén, didu kién dé két nap vao Péang theo quy dinh tai Piéu 1
ctua bicu 1€ Pang Cong sdn Viét Nam;
- C6 quan hé chinh tri ctia ban thén va gia dinh rd rang.
1. Poan vién cong doan wa ti

- La nhiing doan vién céng dodn xuit sic dang sinh hoat tai céng dodn co sd,
nghiép doan (goi chung cdng doan co s&) c6 thoi gian sinh hoat cong doan it nhat
mot ndm tr& 1én; Poan vién cong doan xuét sic tir noi khéc chuyén dén thi phai c6
th&ri gian sinh hoat tai cong doan co s¢ mdai tir 6 thang tré 1én.

- Uu tién binh chon nhitng doan vién c6ng doan tich cuc tham gia cac hoat
dong phong trao thi dua do céng doan co s& phat dong, cé nhi¢u sdng kién dong
20p thiét thue va ¢6 hiéu quéa cho hoat déng cong doan tai don vi; thurc hién tt cac
nhiém vu ciia doan vién quy dinh tai Pidu 18 Cong doan Viét Nam.

- Puoc ban chip hanh cong doan co s& xem xét, binh chon va cong nhén
doan vién cong doan uu tu.

2. Hgi vién Hgi Lién hiép Phu nit wu td

- La phu nit tiéu biéu hofic can bd Hoi co s& gioi.

d4u tranh chéng lai nhlmg hanh dong di nguogc 1a1 loi 1ch clia quan chung, giy ch1a

1& khdi dai doan két toan dén; 1am chd dwa vimg chéc cho t6 chitc Hoi.
- DBuoc ban chip hanh Hi Lién hiép Phu nit co s& cong nhan 14 hdi vién uu th.
3. Hgi vien Hoi Nong dan wu tia
- L3 chi hdi trudng, chi hdi phé chi héi (t6 hdi trudng, tb hoi pho) dla ban

dan cu, chi hoi, td hoi nghé nghlep, 1ty vién ban chip hanh Hbi Néng dan cip xi
tré 1€n.
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- Hoi vién néng din san xuat kinh doanh gidi cac clp, néng dén tiéu bicu,
néng dan Vi¢t Nam xuat sac.

- Hoi vién ndng dan tich cuc tham gia céng tac Hi va phong trao noéng dén,
tich cuc tham gia xdy dung néng thdn mai d6 thi vin minh; cd kba ning van dong
hoi vién noéng dan thire hién t6t phong trao ndng dan dia phuong.



- Pugc ban chép hanh Hoi Nong dan co s cong nhén, dénh gia, xép loai
chat lvong héi vién dat chuan “Héi vién uu t0”.

I1. QUY TRINH VA THU TUC

1. Binh chon doan vién cong doan, hoi vién wu ti

- Burde 1: Cin cit tiéu chudn doan vién cong doan, hoi vién uu ta, cac tb
cong doan, t5 hoi, chi hdi binh xét doan vién cong doan, héi vién uu ti (tren co sO
danh sich doan vién cOng doan hdi vién xut sic trong nim) va guri ban chép hanh
doan thé chinh tri - x3 hoi cip co s6.

- Bwée 2: Ban chp hanh doan thé chinh trj - x& hdi cdp co s6 1o chite hop,
xem xét va quyét dinh céng nhan doan vién cong doan, h¢i vién wu t1. Thong bio
két qua cho cac chi hdi, td hoi, td cong doan va ting doan vién coéng doan,
hoi vién.

2. Gi6i thiéu doan vién cong doan, hoi vién wu € sang Dang

Hang nim, vao dip Ky niém ngay thanh 14p Pang Cong san Viét Nam 3/2,
ngay truyén thong clia c4c doan thé chinh tri - x4 hdi, ban chip hanh doan thé
chinh tri - x4 héi cap co s& gidi thiéu va trao danh sach cong doan vién, hdi vién vu
14 cho ban chip hanh doan thé chinh tri - x4 hoi cAp trén va dang b, chi bd co s&
xem xét, bdi dudng va két nap khi du didu kién.

Luu y: D6i véi Cong doan co s& (noi chua co td chirc Pang), ban chép hanh
c6 vin ban bdo céo dé nghi Céng doan cép trén truc tiép co s& trao danh sach cho
cAp iy ciing cp xem xét, bdi dudmng va két nap dang vién khi da diéu kién.

3. B6i drirng doan vién cong doan, hi vién vu td

3.1. Péi véi ban chip hanh doan thé chinh tri - xi hji cdp co' sé

- Chu déng t6 chirc héi théo, toa dam, céc hoat déng phong trao tai co s& dé
doan vién céng doan, hdi vién wu ti tham gia, rén luyén.

- Theo doi danh gia két qua thuc hién nhiém vu duge giao clia doan vién
cong doan, hoi vién uu tu.

- Hing nim, ra soat danh sach doan vién cdng doan, héi vién uu to dé duara
khoi danh sach nhiing truong hop khéng tiép tuc phin déu; bd sung doan vién cong
doan, hol vién wu 1 di didu kién, tiéu chuln, phan dau tét vao danh sich doan vién
cong doan, hoi vién uu t.

- Phéi hop vdi cip iy (noi c6 16 chire ding) hudéng dan cho doan vién cong
doan, hdi vién vu ta tién hanh khai 1y lich ngudi xin vao Dang,.

Luu v: Poan vién cong doan, hdi vién wu ti da duge gidi thi¢u lién tuc 2 nam

tré 1én nhung chua duge xét 1a cam tinh Dang hodc chu:a duogce xem xét két nap vao

Dang thi ban chip hanh doan thé chinh tri - x3 hdi clp co s cén chi dong trao dbi
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voi pép tly d€ nam 16 nguyén nhén dodn vién cdng doan, hoi vién wu 0 chwa duoge
xét 14 cam tinh Pang hodic chua duge xem xét két nap vao Pang, qua dé cé bién
phap bbdi dudng, gitp d& phit hgp hoic thao g& nhiing vuéng méc vé thi tuc.

3.2. Déi v6i ban chip hanh doin thé chinh tri - x@ hi quéan, huyén,
Thénh phé Thii Dikc va twong dwong

- Dinh ky hang nam, tham muu t6 chirc cac budi gip g& déi thoai gifta cip
iy v&i doan vién cong doan, hdi vién wu ti; ddng thdi, trao danh sach dodn vién
cdng doan, hdi vién wu ti sang cép ty.

- D& xuét ban t§ chitc cp ty tham muu cho cip Uy td chitc céc 16p bdi
dudng nhén thitc vé Pang cho cac doan vién cdng doan, hoi vién wu tu.

3.3. Déi voi Chi bé

- Burée 1: Chi bd c6 trach nhiém danh gid so Iwge vé tidu chudn chinh tri cia
gia dinh va ban thin doan vién cdng doan, hdi vién wu ti. Tiép nhan danh sach
doan vién cong doan, hdi vién uu ti do ban chép hanh doan thé chinh tri - x4 hoi
(thudéc pham vi lanh dao cia chi bd) gidi thiéu. Trén co sé danh sach dé, chi bd
xem xét, cdng nhin doan vién céng doan, hdi vién vu ti 1a cam tinh Pang (khi cé
di dieu kién theo quy dinh tai Piéu 1, Pidu 16 Pang Cong san Viét Nam) va ci di
hoc 16p bbi dudng nhén thirc v& Pang.

- Budc 2: Phan cong dang vién chinh thite gitp d& doan vién cong doan, hdi
vién wu ti duoc cong nhén 13 cam tinh Pang (goi 13 cdm tinh Pang). Trudng hop
cam tinh Péng trén 30 tudi, Chi bd phéin cong hai dang vién chinh thirc gitp d&.

- erc 3 Bmh ky hang g ch1 bo dé ngmjgng_vién_dlm_phﬁn_cﬁng—

Bang I-Iu:ong dan cam t1nh Dang thuc hlen cac thu tuc xin vao Bang

Chi bd ra soat 1ai danh sach cam tinh Pang & chi bd: dbi véi nhiing cam tinh
Dang c6 du didu kién va tiéu chuén theo quy dinh cta Pidu 1& Pang thi chi b cho
1ap hd so dé x4c minh va tién hanh céc thi tuc xét d& nghi két nap dang vién; dua
nhiing cam tinh Péng khong dt diéu kién va tidu chudn, thiéu ¥ chi phin du ra
khoi danh séach nhimg cam tinh Pang (théng béo cho ban chip hanh doan thé chinh
tri - x4 hoi 43 gi6i thiéu dé biét); ddng thoi b sung doan vién céng doan, hdi vién
uu ti méi duge ban chip hanh doan thé chinh trj - x4 hoi gidi thiéu vao danh sich
cam tinh Déng, phén cdng ding vién chinh thirc theo dbi, gitp d&. P6i voi nhimg
cam tinh Pang con ¢6 mit yéu, chi bé phén céng dang vién chinh thic ¢6 uy tin dé
gitip A0’ quén chung khic phuc, phin d4u vao Dang va chiu trach nhiém g161 thigu
quén ching d6 vao Péang khi du diéu kién, tiéu chuin.

Dinh ky hang quy ho#ic 6 thing thong tin cho ban chip hanh doan thé chinh
tri - x4 hdi, cam tinh Dang v& nhn xét, d4nh gia ctia chi bd vé& vu didm va han ché
ciia cam tinh Pang.
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- Bude 4: Chi Gy hodc chi bd (noi chura c6 chi y) tb chirc lay y kién cta dai
dién t6 chuc chinh tri - x4 héi ma cém tinh Dang 1a thanh vién; lay v kién nhén xét
ctia chi iy hodic chi bd (noi chua ¢6 chi Biy) noi cu trii ciia cam tinh Dang; tong hop

v kién nhan xét.
Lueu y: Trudng hop nguoi vao Pang cu tri trong doanh trai, nha tap thé don

V1 ky tac x4... (khong thude quyén quan 1y ctia dia phuong) thi van dung lay y klen
chp iy quan 1y doanh trai, nha tap thé don vi, ky tic x4 ... thay cho y kién ctia cAp

Uy noi cu tri.

- Buoe 5: Chi bo hoan tit thi tuc, hop xét dé nghi két nap dang vién cho
cam tinh Pang, néu dugc hai phin ba s6 dang vién chinh thic tré 1én biéu quyet
dong v két nap ngum vao Dang thi chi bo ban hanh Nghi quyet dé nghi két nap
dang vién (gl hd so d& nghi két nap dang vién Ién cp iy cAp trén).

- Bude 6: Chi bd td chuc 18 két nap Dang cho Poan vién uu t trong Vong
30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duge quyet dinh két nap dang vién cia chp iy
c6 thim quyén.

Sau khi cam tinh Péang dugc két nap viao Pang, chi bd tiép tuc phan cong
dang vién chinh thirc theo d&i, giup dF dang vién méi trong thoi gian du bi va cur di
hoc 16p dang vién méi.

Luuy:

- Chi b khéng dugc xét va dé nghi két nap dang vién cho nhiing doan vién
cong doan, hdi vién chwa duge cong nhan 14 doan vién cong doan, hoi vién uu th.

-0 nhu’ng noi c6 dang tiy by phén thi dang ty bd phan thdm dinh nghi quyet
dé ngh1 két nap dang vién cua chi bo va bao céo két qua thdm dinh nghi quyét dé
nghi két nap dang vién, giri cap Uiy co s8.

3.4. Dbi v6i dang ty co s&

- Bube 1: Kidm tra hd so dé nghi két nap dang vién do chi bd giri dén, néu
¢6 nhitng ndi dung chua ro thi thAm tra x4c minh nhiing ndi dung do.

- Buéc 2: T chic hop xét d& nghi két nap dang vién cho cam tinh Dang
(sau khi hé so d3 hoan tit), néu duoc hal phan ba s0 dang uy vién trd 1én biéu quyet

dong y thi dang 1ty ban hanh Nghi quyét dé& nghi két nap dang vién va gl cép ty
cép trén xét két nap dang Vlen ho#c ban hanh Nghi quyét két nap dang vién (néu

dang iy co s¢ duoe Gy quyén két nap dang vién).

- Buée 3: Chi dao chi bd td chirc 15 két nap dang vién khi c6 quyét dinh
két nap cta cap Uy cé tham quyén (mdi dai dién céc doan thé chinh tri - xa hoi noi
gidi thiéu).

(Pinh kém Phuy luc 02)
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Phin thit ba
MOT SO VAN PE CANLUU Y

1. Thim unén xem xét, & nghj két nap vao Dang Cong san Viét Nam dbi
voi cac doi tugng 13 doan vién, hoi vién wu ti

Truong hop hoc sinh, sinh vién hoc tip trung & trudng tir 12 thang trd 1én,
ngudi lao déng 1am hop ddng lién tuc tir 12 théng trd 1én 1a doan vién phai chuyén
sinh hoat doan vé& noi hoc t4p hoiic noi cong tac, viéc xét két nap vao Pang do tb
chirc dang tai nha trudng, co quan, cdc doanh nghiép, don vi sy nghiép noi ngudi
dé hoc tép, cong tac xem xét quyét dinh.

- Ngudi lao dong dang lam hop ddng c6 thdi han, thoi gian thuc té 1am viée
tai co quan, doanh nghiép, don vi sy nghiép dudi 12 thang thi t6 chic dang noi cu
tri xem xét két nap; truéc khi 1am tha tuc xem xét két nap phai c6 nhén xét clia co
quan, doanh nghiép, don vi si nghiép noi ngudi vao Pang dang 1am viée.

- Hoc sinh, sinh vién d3 tt nghiép ra truong vé dia phuong cho viée lam thi
t6 chirc dang & dia phuong xem xét két nap.

2. Viéc xem xét, két nap dang vién d6i voi ngudi vao Pang (14 cadm tinh
Diang da dugc 1am thi tuc xem xét két nap vao Pang) khi thay dbi don vi cong tac,
hoc tdp hoéc noi cu tr

2. 1. Péi v6i nguoi vao Dadng dang trong thoi gian xem xét, két nap:

Ngum vao Dang dang trong théi gian dugc t6 chire dang xem xét, két nap ma
chuyen sang don vi cong tac hoc tap ho#ic noi cu tri méi thi cép uy cO 8¢ noi

r .\ b @ b 2 ‘ A ) ™y 7

gitip d0; Xem x&t ket nap; cap iy co sO noi dén giao cho chi bo tlep tuc phan cong
dang vién chinh thirc (khong 1é thudc vao thdi gian dang vién chinh thirc cling

cOng tac véi ngudi vao Dang) theo dbi, gitip 4.

2.2. Béi véi ngudi vao Pang chua cé quyét dinh két nap:

Nguoi vao Pang da duge chi bo, dang ity co s& xét, ra nghi quyét dé nghi két
nap nhung chua g hf“) so két nap 1én clp ty cé thdm quyén két nap dang vién
(dang ty dugc ty quyén, ban thudng vu dang iy duoc giao quyen ban thuong vu
cap Uy cdp huyén va tu:ong duong) thi cap uy cor s& noi chuyen d1 lam céng vén
gini kém hd so dé ngh1 két nap dang vién den cap Uy ¢6 thim quyén két nap dang
vién nor1 chuyen dén. Clp vy c6 tham quyen Kkét nap dang vién noti chuyen dén chi

Xet dé két nap

Ngurcn vao Bang da duogc cip iy co s& giri nghi quyét va hd so két nap dang
vién Ién cép c6 thdm quyén két nap dang vién, nhung chwa c6 quyét dinh két nap ma
chuyén don vi cdng téc, hoc tép ho#ic chuyén dén noi cu trii mdi, thi trong thdi han
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15 ngdy 1am viéc cép 1y co6 tham quyén két nap dang vién, lam cong vin gl kém
theo hd so dé nghi két nap dén cap Gy c6 thim quyén két nap dang vién. Cip ty c6
tham quyén két nap dang vién, noi chuyén dén xem xét néu di tiéu chudn, didu kién
thi trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so d& nghi két nap, ban
hanh quyét dinh két nap. Néu qué thod han trén phai bdo céo cap iy cAp trén.

2.3. Déi vdi nguoi vao Pdng dd duwoc cdp 1wy c6 thdm quyén két nap ding
vién, ban hanh quyét dinh két nap:

- Nguoi vao Pang chuyén dén don vi cong tac, hoc tdp hodc noi cu tri moi
thudc pham vi 1anh dao cta cip tiy c6 thdm quyén két nap dang vién (trong clng
dang bd cip huyén va trong dwong) thi cdp ty c6 thim quyén két nap dang vién,
xem xét vi thong bdo dén clp iy co s& noi chuyén di, ddng thoi chuyén quyét dinh
két nap dén cép 1y co 8¢ noi ngudi vao Pang chuyén dén dé t6 chirc 18 két nap.

- Nguéi vao Dang chuyén dén don vi cOng tac, hoc tdp hodc noi cu tri mdi
ngoai pham vi l&nh dao clia cip iy c6 thim quyén két nap dang vién.

+ Traong hop cép ty c6 thim quyén két nap dang vién, noi chuyén di ban
hanh quyét dinh két nap ngudi vao Dang trong thdi han 30 ngay Jam viée, ké tir
ngay nguoi duge vao Béng c6 quyét dinh chuyén dén don vi cong téc, hoc tép
hoéc noi cu trd maoi th1 cap uy noi chuyen di gt cong vin kém theo quyét dinh va
hé so két nap dén cap Uy cép trén truc tiép ciia tb chirc co s& dang noi ngum vao
Bang chuyén dén dé chi dao chi bd t chirc 18 két nap dang vién. Khong td chiic 18
két nap & noi da chuyén di. e o, 28 s >

el s s

+ Trudng hop cap 1ty c6 thidm quyen két nap dang Vleg{ daﬁhramhéh}-l quyét
dinh két nap sau 30 ngay lam viée, ké tir ngdy nguoi Vaoff)ang« ggm dmh
chuyen dén don vi cong téc, hoc tip hodic noi cu tri méi thi éaﬁﬁ?fé‘gﬁhﬁm quyén
két nap dang vién, noi chuyén di hity quyet dinh két nap cua mmh vadarfi cong vin
gli kém theo hd so dé nghi két nap dén cép ty c6 thim quyén két nap dang vién,
noi chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.

3. Viéc xem xét két nap dang vién ddi véi nhitng doan vién v ta, hodi vién vu
th & cac doanh nghiép ngoai khu vuc nha nuée va don vi sy nghiép ngoai cbéng lap
chura c6 t6 chirc Pang

- Viée két nap dang & cac doanh nghiép ngoai khu vyc nha nude va don vi su
nghiép ngoai céng lap chwa c6 td chic dang, thi viée gido duc, gi6i thidu quin
ching wu t0 vao Pang do quan 1y, huyén tiy, Thanh ty Thi Pite quyét dinh giao
cho dang b§ doanh nghiép quin, huyén, Thanh phé Thi Pic hoidc dang bd
phudng, xi - thi trén noi doanh nghiép ngoai khu vuc nha nude va don vi su
nghi€p ngoai cong 14p déng trén dia ban (ding ky kinh doanh) thuc hién.

Cén ctr huéng dan nay, ban td chic cép Uy, cac doan thé chinh tri - x3 hoi
quén, huyén, Thanh phé Thi Ptc va tuong duong, cac doan thé chinh tri - x4 hoi
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co s& tham muu cho cip uy chi dao va thuc hién théng nhit v& quy trinh, thi tuc

két nap déng vién tir doan vién, hdi vién wu ta.

Hudng dan nay thay cho Hudéng dan lién tich s6 06-HD/T CTU-TI—)TPI—ICM
ngay 19/02/2008 cia Ban T chirc Thanh uy va Ban Thuong vu Thanh Boan vé

viéc Huéng din Quy trinh Kkét nap Boan vién uu t vao Dang.

Noi nhin:

- Thudng truc Thanh ity (@€ bdo cdo), K/T TRU ONG BAN

- Ban tb chitc quén iy, huyén iy, Thanh @y Tha Pc, =PHQ TRUON G BAN
dang Uy truc thudc Thanh 1y,

- Céc doan thé chinh tri - x& hi quén, buyén,
Théanh ph6 Thu Dtrc va tuong duong,
- Luu Ban T6 chitc Thanh ty.

> A
Cudn Chi Dicu iy
TM. BAN THUO'NG VU HOI LIEN HIEP PHU NU’
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) PHU LUC 01 .
Tom tit quy trinh va thii tuc két nap doan vién Thanh nién Cong sin Ho Chi
Minh wu tii vao Pang Cong san Vieét Nam

1. Binh chon doan vién wu ta

Tha
ty

Noi dung cong viée

Thi tuc

Chi doan tién hanh dénh gié chat
lugng doan vién dinh ky hang nim.

- Bién ban hop danh gia chat lugng doan
vién dinh ky cudi nim.

- Bang téng hop két qua danh gia chat
lugng doan vién.

Ban chép hanh

doan co s&, chi doan
cO SO .
- 'T'6 chitc cho doan vién hoan thanh
xudt sic nhiém vu viét bai cam nhén
vé Dang.

- Nhén xét vé bai viét cua doan vién.

- Bai viét cam nhén vé& Dang ctia Doan
vién hoan thanh xuét sic nhiém vu duge
d2 xuét gidi thidu cong nhan 1a doan vién
uu ta (theo miu dé viét tay, c6 x4c nhén
ctia ban chip hanh doan co sd, chi doan

co sG).

Ban chéip hanh doan co s&, chi doan
co SO

- Hop nhén xét va binh chon doan
vién uu t.

- Xin y kién cap uy co so.

- Bién ban hop Ban chip hanh doan co
s&, chi doan co s& binh c¢hon Poan vién
uu ta. ‘

Ban chép hanh dodn co s, chi doan
co sG:
- Giri hd so vé Thanh Poan Thi
biac, quin, huyén Poan va tuong
duong d& nghi céng nhin doan vién
uu ta.

- Cong vin d nghi cong nhan cua doan
co s&, chi doan co s& (cé xéc nhén cua
cap fy cing cép).

- Bién ban hop Ban chip hanh doan co
s&, chi doan co s& binh chon Poan vién
uu t.

- Rang tdng hep két qua danh gid chit
luong doan vién (theo mau).

- Danh sach d& nghi cong nbén (theo
méau).

- So luge qua trinh phén d4u cla timg
doan vién duogc dé nghi (theo mau).
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Ban thuéng vy Thanh Poan Thu DPrc,
quén, huyén Poan va tuong duong:

- Thdm dinh hd so 48 nghi cc“)ng
nhin ban hanh quyét dinh va gidy
cdng nhan doan vién uu ta. -

- Quyét dinh c6ng nhan doan vién uu ti
(theo mau).

- Danh séach doan vién tm tii (theo méu).

. Giéy cong nhén dodn vién wu th (theo mAu).

Ban Chép hanh doan co s&, chi doan
CcO SOt

- Théng béo két qua dugc cong nhan

- Danh séch doan vién wu td giéi thiéu
sang Dang 83 dugc Thanh Poan Thu
Dirc, quén, huyén Poan va tuong duong

3 | dén Chi doan. cong nhan.
- Trao danh séch doan vién wu ti cho| = S¢ 1ugc qua trinh phan dau cia timg
cip tiy va gidy cOng nhén cho doan dodn vién (theo méu).
vién uu (1. - Gidy c6ng nhan doan vién uu t.
Chi bd: - Binh ky trong sinh hoat chi b6 hang thang.
4 | Tiép nhan danh sich doan vién wu tit. |+ Chi bd ra soat danh séch cam tinh Dang.

- Hop x€t cam tinh Pang va cir di hoc

16p bdi dudng nhan thirc v& Pang,

As o~ ¥ X ~ . A - A A « ”
2. Boi dwéng, hwong dan doan vién wu ti phan dau, rén luyén

Thit

Noi dung cong viéc

Thi tuc

Ban Chip hanh doan co s8, chi doan
co s0:

- G161 thiéu doan vién vu th tham gia

(A8 b | 1 L | S A T~} £41
=—Congvaydamr saciy gror tmeu (theo

mau).

1 Inhém trung kién, nhém (0) tu|_ Nhén xét tinh hinh tham gia rén luyén

dudng, rén luyén. (theo miu).

- Phén c6ng nhiém vu cho doan vién

uu tu.

Chi bg:

- Hop phén cong dang vién chinh | - Pinh ky trong sinh hoat chi bd hang

thirc giip & cam tinh Pang. thangiagg_menjggc_phan_qonghéo_gao_—
2 vé qué trinh phén d4u, rén luyén clia cam

- Huéng din cim tinh Pang khai Ly
lich ngudi xin vao Pang.

tinh Péang.
- Ly lich ngudi xin vao Déang theo Miu
2-KNb

16



Thinh Poan Thi Ptc, quén, huyén
Doéan, trong duong:

- T8 chitc cac hoat dong v6i nhidu
3 | hinh thic, theo chuyén dé.. .

- Té chic gip gb, d6i thoai gitra clp
uy véi doan vién uu ti, dang vién
tré...

3. Gi6i thiéu doan vién wu ti vao Dang

Thir Noéi dung cong viéc Thi tue
twr
Chi doan hop xét gidi thiéu doan |- Bién ban hop gép y
1 | viénuutivao Dang. - Céng van d& nghi

- Nghi quyét gidi thidu doan vién uu ti
cia Chi doan. '

Ban Chép hanh doan co sé, chi doan
CO SO

- Hop x£t, gidi thiéu doan vién wu ti
vao Dang.

- Hoan tét thii tuc gidi thidu goi chi bo.

- Bién ban hop gdp y ciia Doan ¢o s0.

- Céng van dé nghi

- Nghi quyét gidi thidu doan vién wu ti
vao Pang theo Mau 4-KND

Chi bo & chire 1dy v kién cua dai
dién t6 chirc chinh trj - x4 hdi ma
cam tinh Péng 13 thanh vién; 1iy y

3 | kién nhan xét ctia chi ty hogic chi bd
(noi chua cé chi ty) noi cu tri1 cia
cam tinh Pang.

Téng hop ¥ kién nhan xét cta o chirc
chinh tri - x4 hdi noi sinh hoat va chi uy
noi cu tria theo Mau 5-KND

Chi bo:
4 |- Hoan tt thd tuc xét d& nghi két nap
Déng cho cim tinh Pang du didu kién.

- Giy chimg nhén 16p bdi dudng nhan
thire vé Péang theo mau CN-NTVD.

- Pon xin vio Bang theo Mau 1-KND.

- Ly lich ciia nguoi xin vao Dang (co ndi
dung thdm tra, x4c minh, suu tra) theo
Mau 2-KND.

- Gidy gi6i thiéu ngudi vao Dang theo
M2u 3-KND.
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- Hop xét Vi ra Nghi quyét d& nghi
két nap dang vién.

- Nghi quyét gi6i thidu dodn vién wu to
vao Dang theo Mau 4-KNP.
- Téng hop ¥ kién nban xét cha td chirc
chinh tri - x4 hdi noi sinh hoat va chi uy
noi cu tri theo MAu 5-KNP
- Nghi quyét d& nghi két nap dang vién
ctia chi b theo Mau 6-KND

Dang ty bo phan (néu c6):
5 |- Tham dinh Nghj quyét ctia Chi bd.

- Bdo cdo vdi cap Uy co s& d& nghi
két nap dang vién.

- Toan b6 hd so d& nghi két nap dang clia
chi bd.

- Béo c4o thdm dinh Nghj quyét dé nghi
két nap déng vién cua dang 0ty by phén
theo MAu 7-KND.

Cép uy co s6:

- Tham tra hd so cia chi bo.

- Hop xét va ra Nghi quyét d& nghi
két nap dang vién va bio cdo clp 1y

cap trén co s& dé xem xét quyét dinh.

- Toan b hd so d& nghi xét két nap Pang
va Nghi quyét d& nghj két nap dang vién
ctia chi b, bdo céo thim dinh ctia cdp dy
bd phén (éu o).

- Nghi quyét d& nghi két nap dang vién
clia cdp iy co s& theo MAu 8-KND.

- . A z r 7‘\ A’ ‘1 i d - A
— 3. Chibg to chire Ié két-nap dane vién
. L) t’ I E

Thue hién theo Huéng dan s6 01-HD/TW ngay 20 thang 9 nim 2016 cia

Ban Bi thir “Mbt s6 vén d& cu thé thi hanh Didu 18 Dang”.
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PHU LUC 02
Tém tat quy trinh va thi tuc két nap doan vién cong doan, hoi vién wu ti
vao Piang Cong sdan Viét Nam

1. Binh chon doan vién cong doan, hgi vién wu ti

Thir Noi dung cong viée

twr

Thu tuc

Tb cong doan, t6 hoi, chi hdi binh
1 | xét doan vién cong doan, hdi vién
uu ta

- Bién ban hop va danh sich dé
nghi doan vién cng doan, hdi vién wu ti

(theo mau)

Ban chip hanh doan thé chinh tri -
xa hoi clp co sé hop xem xét, quyét

- Théng béo két qua dugc cong nhén dén
Té cong doan, td hoi, chi hoi va timg
doan vién cdng doan, hdi vién.

- Trao danh sach doan vién cong doan,
hoi vién wu ta cho dang b9, chi bd va Ban
Chép hanh doan thé chinh tri - x4 hoi cap

trén co so.

dinh cong nhén
2
Chi bo:
- Tiép nhén danh sach danh sach doan
vién céng doan, héi vién vu ti.
3

- Hop xét cam tinh Pang va ctr di hoc
16p bdi dudng nhan thic vé Dang.

- Pinh ky trong sinh hoat chi bg hang thang.
- Chi b ra soét danh sach cam tinh Pang.

A -~ r R \ n ~ ~ LYY - A A b A
2. Bdi duéng, hwong din doan vién cong doan, hoi vien wu tu phan diu, rén luyen

Thi N&i dung cong viéc Thti tuc
tur
Ban Chép hanh doan thé chinh tri - | Dénh gi két qua thuc hién nhiém vy.
7 x4 hoi cp co so giao nhiém vu cho
ciac doan vién cbng doan, hdt vién
tru t.
Ban Chap hanh doan thé chinh tri - | Trao danh sach doan vién cong doan, hoi
5 x4 hoi cip trén co s& tham muu t4 | vién uu ta.

chirc d6i thoai gitta cap Gy v6i doan
vién c6ng doan, hdi vién uu .
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Chi bo:

- Hop phén cong dang vién chinh
thirc gitip & cam tinh Déang.

- Huréng dén cam tinh Péng khai Ly
lich ngudi xin vao Dang,.

- Pmh ky trong sinh hoat chi bé hang
thang dang vién dugc phan cdng bdo cdo
vé qua trinh phén d4u, rén luyén clia cdm
tinh Pang.

- Ly lich ngudi xin vao Dang theo Miu
2-KND

3. Gidi thi¢u doan vién wu i viao Pang

Thw

tur

Ndi dung cong viée

Thi tyc

T cbng doan, t6 hdi, chi hai hop xét
1 gioi thiéu doan vién cong doan, hoi
vién uwu ti vao Pang,.

- Bién ban hop goép ¥ hodc Nghi quyet
gid1 thidu doan vién céng doan, hdi vién
uu th ciia To cong doan, t6 héi, chi hoi.

Ban Chép hanh dodn thé chinh trj -
x4 hdi cp co sé:

o | - Hop xét, gi6i thiéu doan vién cong
doan, hdi vién uu th vao Pang.

- Hoan tit thi tuc giéi thiéu goi

- Bién bén hop goép ¥ hodic Nghi quyét
gioi thiéu giéi thiéu doan vién céng
doan, hoi vién uu ti vao Pang theo Mau
4-KND

chi bd.

Chi b6 t6 chitc 14y ¥ kién cia dai

Téng hop ¥ kién nhén xét cia t& chirc

dién t chirc chinh trj - x4 hdi ma
cam tinh Dang 13 thanh vién; ldy
kién nhan xét ctia chi Uy hodc chi bd
(noi chua c6 chi ty) noi cu trii ciia
cam tinh Déang.

chinh trj - x4 hdi noi sinh hoat va chi Gy
noi cu tra theo Mau 5-KND

Chi bd:
4 | -Hoan tt thu tuc xét dé nghi két nap
Pang cho cdm tinh Pang dn didu kién.

- Gidy chimg nhin 16p bdi duéng nhan
thirc vé& Pang theo MAu CN-NTVD.
- Pon xin vio Pang theo MAu 1-KND.

- Ly lich ctia ngudi xin vao Dang (6 ndi
dung thim tra, xac minh, suu tra) theo
MAu 2-KNP.
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- Hop xét va ra Nghi quyét dé& nghi
két nap dang vién.

- Gidy giéi thidu ngudi vao Pang theo
Miu 3-KND.

- Nghi quyét giéi thiéu doan vién uu ti
vao Pang theo Mau 4-KND.

- Téng hop ¥ kién nhan xét cla t6 chirc
chinh tri - x3 héi noi sinh hoat va chi uy
noi cu tri theo Mau 5-KNP

- Nghi quyét d& nghi két nap dang vién
cta chi bo theo Mau 6-KND

Pang 1ty bd phén (néu cé):

5 |- Thim dinh Nghi quyét ctia Chi b8.
- Béo cdo v6i clp 1y co sé @& nghi
két nap dang vién.

- Toan bd hd so d& nghi két nap dang ctia
chi bé.

- B4o céo thim dinh Nghi quyét dé nghi
két nap dang vién cua dang Uy by phén
theo Mau 7-KND.

Cap 1ty co so:

- Tham tra ho so cia chi bd.

- Hop xét va ra Nghi quyét d& nghi
két nap dang vién va béo céo clp ty
cp trén co s& dé xem xét quyét dinh.

- Toan b hd so d& nghi xét két nap Dang
va Nghi quyét dé nghi két nap dang vién
chia chi bd, bao cdo thdm dinh cua cip ty
bd phan (néu cb).

- Nghi quyét d& nghi két nap dang vién
ciia cAp iy co s& theo Miau 8-KIND.

3. Chi bd tb chire 1€ két nap ding vién

Thyuc hién theo Huéng dan sé 01-HD/TW ngay 20 thang 9 nam 2016 ciia
Ban Bi thu “Mdt s6 van d cu thé thi hanh Diéu 18 Pang”.
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